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COMUNIDADE INTERMUNICIPAL
REGIAO DE COIMBRA

CADERNO DE ENCARGOS
(artigo 42° do Codigo dos Contratos Publicos)

CONCURSO PuUBLICO

Clausula 1.2 - Identificagao do Procedimento
O presente procedimento tem a identificagcdo “CP07/2021 — Registo de matrizes prediais no BUPi e

agoes de sensibilizagao”, sendo um procedimento por Concurso Publico, com publicacdo de anuncio no

Jornal Oficial da Unido Europeia, ao abrigo do disposto na alinea a) do n.° 1 do art.®° 20.° do Cddigo dos

Contratos Publicos (CCP), por o valor do contrato ser superior a 214.000,00 €, ex vi do artigo 474.°, n.° 3,
alinea c) do CCP.

Clausula 2.2 - Objeto do contrato

O presente Caderno de Encargos tem por objeto disciplinar as relagbes contratuais entre a entidade
adjudicante e o adjudicatario, mediante a fixagdo dos termos da aquisi¢do de servigos de submissao de
Representagbes Graficas Georreferenciadas (RGGs) na plataforma BUPI, disponivel em
www.bupi.gov.pt/, das matrizes prediais rusticas e mistas do territério abrangido pelos Municipios de
Arganil, Cantanhede, Condeixa-a-Nova, Figueira da Foz, Gois, Lousa, Mealhada, Mira, Miranda do Corvo,
Montemor-o-Velho, Mortagua, Pampilhosa da Serra, Penacova, Penela, Soure, Tabua e Vila Nova de

Poiares.

Clausula 3.7 - Prego base

1. O preco base, ou seja, o prego maximo a pagar pela execucdo de todas as prestacdes que
constituem o objeto do contrato é de 1.191.711,07 € (um milhdo, cento e noventa e um mil,
setecentos e onze euros e sete céntimos), valor acrescido da taxa de IVA a taxa legal em vigor, que
se encontra coberto pela candidatura n.° CENTRO-08-5762-FSE-000009.

2. O preco base unitario por RGG (Representacao Grafica Georreferenciada) é de 2,01 € (dois euros
e um céntimo), valor acrescido da taxa de IVA a taxa legal em vigor.

3. O preco base foi obtido através da multiplicagédo do preco base unitario por 592.552, que sera o n°
maximo de matrizes a representar.

4. O prego base inclui todos os custos, encargos e despesas associadas a integral execugdo de todos
os servigos a desenvolver no ambito do projeto, cuja responsabilidade ndo esteja expressamente
atribuida & Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra.

5. O preco base foi fixado de acordo com o orgamento apresentado em sede de consulta preliminar ao

mercado.

Clausula 4.2 - Prazos

1. Sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da sua cessagao, o contrato
entra em vigor na data da sua assinatura e cessa a sua vigéncia logo que atingido o primeiro dos
seguintes limites:
a) O prazo de 548 (quinhentos e quarenta e oito) dias;

b) O pre¢o contratual.
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2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do artigo 440.° do CCP, conjugado com o artigo 97° do

mesmo diploma.

Clausula 5.7 - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizagbes necessarias que podem a
execugao do contrato
1. Dado o valor do contrato ser superior a 750.000,00 €, o mesmo esta sujeito de fiscalizagdo prévia,
nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 48.°, a contrario, da Lei de Organizagdo e Processo do
Tribunal de Contas, aprovada pela Lei n.° 98/97, de 26 de agosto.
2. Dado o valor do contrato ser também superior a 950.000,00 €, o mesmo nao produz qualquer efeito
antes do visto do Tribunal de Contas, ao abrigo do n.° 4 do artigo 45.° da Lei n.° 98/97, de 26 de

agosto, o que, naturalmente, condiciona a execug¢ao do contrato.

Clausula 6.7 - Conformidade e garantia técnica

O prestador de servigos fica sujeito, com as devidas adaptagdes e no que se refere aos elementos
entregues a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra em execugéo do contrato, as exigéncias
legais, obrigagdes do fornecedor e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicdo de bens

moveis, nos termos do Cdédigo dos Contratos Publicos e demais legislagao aplicavel.

Clausula 7.7 - Garantia Técnica

1. Nos termos da presente clausula e da lei que disciplina os aspetos relativos a venda de bens de
consumo e das garantias a ela relativas, aplicavel as prestacdes de servigos, o prestador de servigos e
fornecedor garante os bens e servigos objeto do contrato, pelo prazo de 2 (dois) anos a contar da
entrega, contra quaisquer defeitos ou discrepancias com as exigéncias legais e com caracteristicas,
especificagdes e requisitos técnicos definidos no presente caderno de encargos, que se revelem a partir
da respetiva aceitagéo.

2. A garantia prevista no numero anterior abrange:

a. O fornecimento, a montagem ou a integragcéo de quaisquer pegas ou componentes em falta;

b. A desmontagem de pecas, componentes ou bens defeituosos ou discrepantes;

c. Areparagio ou a substituigdo das pegas, componentes ou bens defeituosos ou discrepantes;

d. O fornecimento, a montagem ou instalagdo das pegas, componentes ou bens reparados ou
substituidos;

e. O transporte do bem ou das pegas ou componentes defeituosos ou discrepantes para o local da
sua reparagdo ou substituicdo e a devolugdo daqueles bens ou a entrega das pegas ou
componentes em falta, reparados ou substituidos;

f. A deslocagao ao local da instalagédo ou de entrega;

g. A mao-de-obra;

h. A boa execugéo dos servigos.

3. No prazo maximo de dois meses a contar da data em que a entidade adjudicante tenha detetado
qualquer defeito ou discrepancia, este deve notificar o fornecedor, para efeitos da respetiva reparagao.

4. A reparacgéo ou substituicdo previstas na presente clausula devem ser realizadas dentro de um prazo
razoavel fixado pela entidade adjudicante e sem grave inconveniente para este ultimo, tendo em conta

a natureza do bem e o fim a que o mesmo se destina.
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Clausula 8.7 - Dever de sigilo

1.

O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagéo, técnica e nado
técnica, comercial ou outra, relativa a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugéo do contrato.

A informacéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nido o destinado direta e exclusivamente a
execugéao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagédo e a documentacdo que sejam comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois (2) anos a contar do cumprimento
ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 9.7 - Preco contratual

1.

Pela prestacédo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigages
constantes do presente Caderno de Encargos, a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra
deve pagar ao prestador de servigcos o preco constante da proposta adjudicada, se este for legalmente
devido, o qual ndo pode, em qualquer caso, ser superior ao preco base definido no convite do
procedimento.

O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas associadas a integral
execucéao de todos os servigos a desenvolver no &mbito do projeto, incluindo os relativos a despesas de
alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisigado, transporte,
armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas, ou outras.

Clausula 10.2 - Condig¢6es de pagamento

1.

A emisséo de faturagéo sera mensal, validada a partir dos relatérios produzidos, devendo cada fatura
admitir dezassete linhas, cada uma referente as RGGs efetuadas em cada um dos municipios.

S6 podem ser faturadas RGGs que tenham sido alvo de intervengao pelos técnicos habilitados da
adjudicataria;

Cada matriz predial, apenas podera ser faturada uma Unica vez, e quando atingir o estado
“Concluida(o) no portal BUPI”.

Cada fatura apenas admitird as matrizes que tenham sido concluidas no més anterior na plataforma
BUPI.

S6 poderéao ser faturadas por cada municipio o numero de matrizes constantes da tabela que a seguir

se apresenta:
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N.° DE MATRIZES POR

TERRITC')RIO

’ PASSIVEIS DE
MUNICIPIO FATURACAO
Arganil 65914
Cantanhede 64737
Condeixa-a-Nova 23853
Figueira da Foz 48766
Goéis 32177
Lousa 24806
Mealhada 28128
Mira 12013
Miranda do Corvo 35381
Montemor-o-Velho 27329
Mortagua 20367
Pampilhosa da Serra 42315
Penacova 50520
Penela 27759
Soure 42761
Tabua 33177
Vila Nova de Poiares 12549

6. A obrigagdo pecuniaria vence-se 30 dias apds a data em que a CIM-RC tiver recebido a fatura ou
documento equivalente, a qual, porém, sé pode ser emitida apds verificagdo da conformidade dos
servicos pela Entidade Adjudicante.

7. Em caso de discordancia por parte da CIM-RC quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta
comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de
servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura

devidamente corrigida.

Clausula 11.2 - Penalidades contratuais e resolugao

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a Comunidade Intermunicipal da Regido de
Coimbra pode exigir do adjudicatario o pagamento de penas pecuniarias, calculadas da seguinte
forma:

i. Nas acdes de sensibilizacio:

a) 1.000,00 € (mil euros) por cada semana de atraso na execugdo de cada agdo de
sensibilizagao;

b) 2.500,00 € (dois mil e quinhentos euros) por cada agdo de sensibilizagdo nZo
efetuada.

ii. Nos balcdes itinerantes:

a) 1.000,00 € (mil euros) por cada balcdo que nio se encontre instalado no local e

dia previsto, ou que se encontre sem técnico habilitado a operar;
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b) 2.500,00 € (dois mil e quinhentos euros) por cada semana de atraso no alcance das
seguintes metas:

Ao fim do 5.° (quinto) més: alcancar 4/17 avos do numero de dias de
atendimento (NDA) previstos (aproximadamente 4%);
Ao fim do 9.° (nono) més: alcancar 8/17 avos do numero de dias de
atendimento (NDA) previstos (aproximadamente 47%);
Ao fim do 13.° (décimo terceiro) més: alcangar 12/17 avos do numero de
dias de atendimento (NDA) previstos (aproximadamente 71%);
Ao fim do 17.° (décimo sétimo) més: alcangar 16/17 avos do numero de dias
de atendimento (NDA) previstos (aproximadamente 94%).

2. Se o valor das sangdes, elencadas no numero anterior, excederem 20% do prego contratual, pode a
Entidade Adjudicante resolver o contrato.

3. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no niumero anterior e o Entidade Adjudicante decida
nao proceder a resolugdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele
limite é elevado para 30%.

4. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. N&o obstante a aplicacdo das penalidades, em caso de manifesta necessidade a Comunidade
Intermunicipal da Regido de Coimbra, podera adquirir a outros prestadores os servicos em falta,
ficando a diferenga de precos, se a houver, a cargo do adjudicatario faltoso.

6. As penas pecuniarias previstas ndo obstam a que a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra

possa, nos termos legais, exigir uma indemnizacgao pelos danos excedentes provocados.

Clausula 12.2 - Forga maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como incumprimento, a
nao realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagéo,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do
contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. N&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos,
na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que

sobre ele recaiam;
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d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do prestador de servigos cuja causa,
propagacdo ou propor¢cbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5. A forga maior determina a prorrogagéo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 13.2 - Resolugao do contrato por parte da Entidade Adjudicante
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, nomeadamente indemnizagdes legais
e contratuais devidas, a Entidade Adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de

o Adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.

Clausula 14.? - Resolugdo do contrato por parte do Adjudicatario
O Adjudicatéario pode resolver o contrato nos termos do disposto no art.° 449° do CCP, aplicavel ex vi do
artigo 451.° do CCP.

Clausula 15.2 - Subcontratagdo e cessao da posicao contratual

1. A subcontratagéo pelo adjudicatario e a cessao da posigao contratual por qualquer das partes depende
da autorizacao escrita da Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra, nos termos do Cddigo dos
Contratos Publicos.

2. Em caso de incumprimento pelo cocontratante das suas obrigagbes, que redna os pressupostos para a
resolugdo do contrato, pode a CIM Regido de Coimbra obrigar, nos termos do artigo 318.>-A do CCP o
cocontratante a ceder a sua posigcao contratual ao concorrente do presente procedimento pré-contratual

classificado por ordem sequencial.

Clausula 16.? - Alteragdes ao contrato

1. Qualquer alteragdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os
outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

2. A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificagdo de aspetos essenciais do mesmo, nem

constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 17.2 - Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagbes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.
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Clausula 18.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato s&o continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados,

conforme previsto no artigo 471.° do CCP.

Clausula 19.2 - Foro competente

Para resolugédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 20.2 - Legislagao aplicavel

Em tudo o que nao estiver expresso neste documento sera aplicavel o disposto no Cédigo dos Contratos

Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com a redag&o do Decreto-Lei n.° 111-
B/2017, de 31 de agosto.

Clausula 21.? - Protecado de Dados

1.

O cocontratante é obrigado a tratar todos os dados pessoais a que tiver acesso, de acordo com o
previsto no Regulamento Geral de Protegdo de Dados Pessoais aprovado pelo Regulamento (EU)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 (RGPD).

A entidade adjudicante, no caso de suspeitar da verificagdo de algum incumprimento do RGPD,
deve notificar o cocontratante para este, no prazo de 5 (cinco) dias, demonstrar o total cumprimento
do referido regulamento.

Caso o cocontratante ndo demonstre o total cumprimento do RGPD, seja porque ndo o demonstrou,
seja porque ndo o cumpre, a entidade adjudicante fica autorizada a proceder a auditoria aos
sistemas de informacdo do fornecedor, ficando este responsavel por todos os custos dessa
auditoria.

No caso previsto no nimero anterior, a entidade adjudicante podera compensar os custos que tenha
suportado com eventuais quantias que sejam devidas ao cocontratante, ou através do acionamento
da caucgao, caso esta tenha sido prestada, ou através do recurso as retengbes que eventualmente
tenham sido efetuadas.

No caso de se verificar algum incumprimento do RGPD por parte do cocontratante, este devera, no
prazo de 10 (dez) dias, pbr fim ao incumprimento e demonstra-lo a entidade adquirente.

O nao cumprimento do RGPD ¢é considerado, para todos os efeitos, um incumprimento muito grave
do contrato, podendo a entidade adquirente resolver o contrato.

Caso o fornecedor impega ou ndo colabore na realizagcao da auditoria referida no n.° 3 da presente
Clausula, a entidade adjudicante podera resolver o contrato, por incumprimento muito grave do

cocontratante.

Clausula 22.2 - Especificagdes Técnicas

Parte | - Disposic6es Gerais

1.

Objeto dos servicos

1.1. Os servicos a contratar tém por objeto um leque de acgdes, descritas nos numeros

subsequentes, cujo objetivo final consiste em submeter Representagbes Graficas
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Georreferenciadas (RGGs) na plataforma BUPI, disponivel em https://bupi.gov.pt/, as matrizes

prediais rusticas e mistas do territério abrangido pelos Municipios de Arganil, Cantanhede,
Condeixa-a-Nova, Figueira da Foz, Géis, Lousa, Mealhada, Mira, Miranda do Corvo, Montemor-
o-Velho, Mortagua, Pampilhosa da Serra, Penacova, Penela, Soure, Tabua e Vila Nova de
Poiares.

1.2. A prestacdo de servicos envolve a disponibilizacdo de Recursos Humanos e Meios que
possibilitem as agdes que a seguir se elencam, e que adiante serdo objeto de descricdo mais
detalhada:

a) Recursos humanos: Disponibilizar recursos humanos que possibilitem a prossecugéo

dos objetivos do presente caderno de encargos;

b) Balctes itinerantes para atendimento mediado: Disponibilizar todos os meios que

possibilitem, em todo o territério abrangido, instalar temporariamente balcbes de
atendimento mediado onde a populagéo se possa deslocar para proceder as RGGs;

c) Acdes de sensibilizacdo: Realizar agdes de sensibilizagdo e esclarecimento, dirigidas

ao publico em geral sobre os objetivos do registo das RGG’s das propriedades rusticas
no portal BUPI;

d) Acompanhamento: Manter informada, através de reporting escrito, a CIM Regi&o de

Coimbra sobre os trabalhos em curso.

2. Recursos Humanos
A entidade a contratar devera disponibilizar, durante a vigéncia do contrato, uma equipa composta por:
i. Um coordenador, cuja fungdo sera gerir a equipa de trabalho afeta aos servigos a prestar e
articular com a entidade adjudicante;
ii. Técnicos habilitados, devidamente inscritos e com credenciais ativas no portal BUPI

(https://bupi.gov.pt), que cumpram o disposto nos n.°s 2 e 3 do artigo 8° da Lei n.° 78/2017, de 17

de agosto, designadamente:
“a) Habilitados nos termos do disposto no Regulamento do Cadastro Predial, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 172/95, de 18 de julho;
b) Habilitados nos termos da Lei n.° 3/2015, de 9 de janeiro, e diplomas complementares;
¢) Com cursos tecnolégicos de nivel secundario de educagéo, requlados pela Portaria n.°
550-A/2004, de 21 de maio, alterada pelas Portarias n.os 260/2006, de 14 de marco, e
207/2008, de 25 de fevereiro, ou habilitagdo superior nas areas da arquitetura, das ciéncias
geograficas, das ciéncias juridicas, da engenharia, do planeamento territorial e da
topografia.”;
E, ainda, “..pessoas habilitadas a realizagdo de avaliacbes prediais no ambito de

procedimentos administrativos e fiscais legalmente previstos.”

3. Balcoes ltinerantes para atendimento mediado
3.1. A entidade contratada tera a responsabilidade de prover-se de todos os meios que a possibilitem de

transportar, instalar e operar balcdes de atendimento mediado, designados por balcées itinerantes.

3.2. Inclui-se no numero anterior o fornecimento de energia para os equipamentos a utilizar.
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Os balcdes itinerantes, serdo instalados na area territorial dos municipios abrangidos, em local a
indicar pela CIM-RC, preferencialmente nas sedes de freguesia.
A entidade adjudicataria deve disponibilizar a todo o tempo e em simultdneo o numero de
balcdes itinerantes constantes da proposta, sendo que este nimero nunca podera ser inferior a
7.
O inicio da instalagdo dos balcdes itinerantes sera efetuada no maximo 30 dias apds a
assinatura do contrato.
Cada balcao itinerante devera ser operado por pelo menos um técnico habilitado da entidade
adjudicataria, com credenciais ativas no BUPI.
Os técnicos habilitados que operem os balcdes itinerantes devem efetuar atendimento mediado
aos interessados/promotores e proceder as RGGs no portal BUPI, disponivel em
https://bupi.gov.pt/, conforme o estabelecido na Lei n.° 78/2017, de 17 de agosto e no Decreto
Regulamentar n.° 4/2019.
Nao obstante de poderem vir a ser instalados em ambiente indoor em locais a disponibilizar pela
contratante, os balcdes itinerantes devem estar preparados para montagem em outdoor,
devendo ser constituidos no minimo pelos seguintes elementos:

uma tenda no minimo com 4 metros quadrados adequada para protegdo solar e de chuva;

um computador com teclado, rato e dois monitores;

um router de banda larga mével, e respetivos dados moveis para utilizagao;

um periférico de impressao e digitalizagao;

toda a cablagem necessaria a interconexdo dos equipamentos;

uma secretaria;

duas cadeiras para os promotores/interessados

uma cadeira para cada técnico;
E da responsabilidade da entidade adjudicataria munir-se de todos os meios, e procedimentos
que visem cumprir todas as normas e orientagdes da Diregdo Geral da Saude, vigentes no

momento da prestagéo do servico.

3.10. A instalacdo dos balcées itinerantes obedece as seguintes regras:

vi.

Devem estar disponiveis ao publico, de segunda a sabado, com um horario de atendimento
minimo compreendido entre as 9h00 e as 17h00, podendo, por mutuo acordo entre partes e
desde que devidamente justificado, ser admitidos ajustes pontuais;

Apenas serao instalados em 117 freguesias, sendo excluidas as 17 freguesias onde se situam
os Pagos do Municipios, salvo em casos excecionais e desde que solicitado pela CIM Regido de
Coimbra;

Os técnicos habilitados da entidade contratada poderao vir a prestar atendimento mediado em
locais a disponibilizar por entidades terceiras, sob indicagdo da contratante, e desde que haja
acordo entre partes;

A permanéncia minima de cada balcao por freguesia é de 6 dias seguidos;

A permanéncia maxima de cada balcao por freguesia é de 72 dias;

Sempre que o numero de dias de atendimento numa freguesia ultrapasse os 11 dias, a
instalagdo do balcéo itinerante deve ser dividida em dois momentos distados por um minimo de

90 dias, mediante cronograma a definir;
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vii. Cada balcao itinerante sera instalado e operado no maximo 2 vezes em cada freguesia, e no
minimo 1 vez, em datas a definir, sob aprovacao da CIM Regido de Coimbra;

viii. A instalacdo de balcdes itinerantes pelo territério devera ser efetuada de forma distribuida
evitando concentragdes em alguns municipios e muita dispersdo ou mesmo auséncia noutros;

ix. A titulo excecional e desde que devidamente justificado, poderdo ser efetuadas alteracdes e/ou
ajustes por mutuo acordo entre partes na distribuicao dos balcées itinerantes;

X. A divisdo territorial dos balcoes itinerantes e dos dias de atendimento em cada local, sera

efetuada tendo em conta os seguintes pressupostos:

Tabela 1 - indice e matrizes candidatas por municipio (tabela TIM)

INDICE MATRIZES MATRIZES CANDIDATAS
CANDIDATAS POR MUNICIPIO POR MUNICIPIO
EM RELAGAO AO TOTAL DE

MUNICIPIOS MATRIZES (IMM)
ARGANIL 11,12% 65914
CANTANHEDE 10,93% 64737
CONDEIXA-A-NOVA 4,03% 23853
FIGUEIRA DA FOZ 8,23% 48766
GOIS 5,43% 32177
LOUSA 4.19% 24806
MEALHADA 4,75% 28128
MIRA 2,03% 12013
MIRANDA 5,97% 35381
MONTEMOR-O-VELHO 4,61% 27329
MORTAGUA 3,44% 20367
PAMPILHOSA DA SERRA 7,14% 42315
PENACOVA 8,53% 50520
PENELA 4,68% 27759
SOURE 7.22% 42761
TABUA 5,60% 33177
VILA NOVA DE POIARES 2,12% 12549
TOTAIS 100,00% 592552

CALCULOS

Os calculos abaixo, baseiam-se no pressuposto dos balcdes itinerantes prestarem atendimento durante
17 meses, tendo sido considerado 26 dias de atendimento por cada més (segunda a sabado). Apos

adjudicagéo, estes calculos devem ser extrapolados para as datas de vigéncia do contrato.

indice de matrizes do municipio (IMM)

IMM = Percentagem de matrizes do municipio, em relagdo ao total de matrizes candidatas (conforme
tabela 1).

indice de eleitores da freguesia (IEF)
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IEF = Percentagem de eleitores da freguesia, em relagao ao total de eleitores do municipio, com exclusédo
da freguesia onde esté sediada a sede do Concelho. A listagem de Eleitores (DR n.° 41, de 01 de margo

de 2021) esta disponivel para consulta publica em https://dre.pt/application/file/a/158399126

Numero de dias de atendimento (NDA)

NDA = Numero de dias de segunda a sabado compreendidos entre duas datas (1 més apds assinatura do

contrato e 18 meses ap0s assinatura do contrato)

Numero de Balcdes ltinerantes operados a todo o tempo em simultadneo (NBI)

NBI = Numero de balcbes itinerantes constantes da proposta da concorrente

Desdobramento de dias de atendimento (DDA)
DDA = NDA x NBI

Dias de Atendimento por municipio (DAM)
DAM = DDA x IMM

Dias de Atendimento por freguesia (DAF)
DAF = DAM x IEF
onde 6 < DAF <72, ou seja (DAF=6 se DAF < 6) e (DAF =72 SE DAF > 72)

Nota: O numero resultante de DAF, devera ser objeto de arredondamento forgcado que possibilite situa-lo
entre 6 e 72.

O remanescente deste arredondamento, caso exista, sera gerido por mutuo acordo entre a CIM-RC e a

entidade contratada, até que os somatdrios dos APF perfacam o contratualizado;

Acodes de sensibilizacdo
4.1. A entidade a contratar sera responsavel por realizar duas agdes de sensibilizacado por cada uma das

134 freguesias do territério abrangido pelo projeto;

4.2. Cada agédo de sensibilizagdo a realizar em cada freguesia tera que ser efetuada nos 15 dias
anteriores a cada instalagédo do balcao itinerante nessa freguesia;

4.3. Nos casos em que haja apenas lugar a uma instalagdo do balcao, as duas ag¢des de sensibilizagdo
devem ser efetuadas nas duas semanas anteriores;

4.4. As acdes serao efetuadas em modo presencial, em local a disponibilizar pela CIM, com existéncia ou
nao de publico, sendo a CIM Regido de Coimbra responsavel pela sua transmissdo em direto ou em
diferido para redes digitais acessiveis ao publico em geral;

4.5. De cada acao, devera ser recolhida a informagao a qual devera ser incluida nos relatérios mensais.
Essa informag&o abrangera os seguintes elementos:

Data
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Hora de inicio

Local

N.° de presencas (publico)

Apresentadores e outras personalidades presentes (mesa)
Observacgodes.

4.6. As agbes terdo como objetivo informar o cidaddo acerca do Sistema de Informacdo Cadastral
Simplificada, seus beneficios e prestar esclarecimento de dividas ao publico assistente;

4.7. Cada agao tera uma duragdo estimada de 2 horas;

4.8. Cada agéo deve ser constituida por um momento inicial auxiliado por uma apresentacao em formato
“ppt” que devera ser posteriormente entregue a CIM-RC, seguida de um momento para
esclarecimento de duvidas aos cidadaos;

4.9. As agbes deverao decorrer entre segunda e sgbado, nos seguintes horarios:

De segunda a sexta-feira, as sessdes iniciam a partir das 18h00m
Aos sabados, as sessdes iniciam a partir das 14h00m.
4.10. A titulo excecional e desde que devidamente justificado, poderdo ser efetuadas alteragbes por

mutuo acordo entre partes.

5. Acompanhamento

5.1. O acompanhamento a efeturar pelo coordenador de equipa da adjudicataria devera ser feito da
seguinte forma:
i. Reunibes:
As reunides serdo efetuadas preferencialmente em formato presencial, nas
instalagbes da CIM Regido de Coimbra, ou por videoconferéncia sempre que a
primeira forma ndo seja possivel, desde que devidamente justificado e que seja
aceite por ambas as partes;
As reunides decorrerdo com uma periodicidade minima mensal, sendo efetuadas
durante a segunda semana de cada més;
A primeira reunido devera ocorrer na semana seguinte a assinatura do contrato;
Ocasionalmente, sera possivel que as reunides sejam assistidas pelos
coordenadores municipais, ou por outros designados no seu lugar;
De cada reunido efetuada, a entidade contratada fica responséavel por produzir um
relatorio escrito.
ii. Entregaveis:

Todos os entregaveis devem ser produzidos na forma escrita;
Os documentos produzidos devem ser entregues assinados digitalmente, em
formatos editaveis e sem qualquer protegdo, sendo admitidas as extensdes .docx
ou .ppt, com uma versao em extensao .pdf;
O primeiro entregavel a produzir pela adjudicataria sera um documento de gestéo
em que conste o cronograma de todas as agbes (agdes de sensibilizagdo e
mapeamento das instalagdes dos balcdes itinerantes nas freguesias) e os
responsaveis envolvidos em cada uma delas (técnicos habilitados que prestardo

atendimento mediado e oradores que venham a intervir nas agbes de
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iv.

sensibilizacdo), devendo o documento ser entregue na semana subsequente a
primeira reunido apés assinatura do contrato;
O coordenador do projeto da entidade contratada ficard responsével por entregar
mensalmente um relatério de progresso, o qual devera ser remetido durante a
primeira semana de cada més para o e-mail bupi@cim-regiaodecoimbra.pt. Estes
relatérios devem, no minimo, apresentar os dados representados nos quadros que
se apresentam no ponto 5.2. A apresentagdo dos dados deve ser auxiliada por
representagdes graficas e graficos evolutivos e apoiados por prova gerada a partir
da plataforma BUPi. Para os dados indicados, nos relatérios devem ainda admitir
dois cenarios: um a todo o territério e outro por municipio.

Prestagéo de informagao avulsa:
A entidade adjudicante podera a todo o momento solicitar informagéo a entidade
contratada, a qual devera responder para o e-mail bupi@cim-regiaodecoimbra.pt,
num prazo maximo de 24 horas.

Registo de presencgas:
Cada técnico habilitado a operar um balcédo de atendimento itinerante devera enviar
um e-mail diario, em cada local onde preste atendimento, e assim que inicie o
atendimento, para bupi@cim-regiaodecoimbra.pt, a indicar nome, local e hora em
que esta a iniciar o atendimento;
O ponto anterior é valido também para casos em que no mesmo dia 0 mesmo

técnico habilitado presta atendimento em mais que um local.

5.2. Estrutura a usar no relatério mensal:

Registos com intervencéao da entidade contratada — Por municipio

MUNICIPIO DE:
RGGs em A aguardar Termo A aguardar A aguardar RGGs Registos
execugao de Analise Registo Concluidas apagados
Responsabilidade
Mé
Més
Registos com intervengao da entidade contratada — Todo o territério
Todo o Territério (17 municipios)
RGGs em A aguardar Termo A aguardar A aguardar RGGs Registos
execugao de Analise Registo Concluidas apagados
Responsabilidade
Més x
Més
Acdes de sensibilizagdo efetuadas em todo o territério
Data/Hora de Locais N.° de presencas Apresentadores e outras Observagoes
inicio (publico) personalidades presentes
(mesa)
Mé
Mé
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Balcoes itinerantes

Municipio Freguesia Data de inicio / data N.° de dias de Técnico(s)
fim atendimento efetivo habilitado(s)
Local A
Local B
Outras Notas
Qutros trabalhos Principais dificuldades Reporte de desvios Propostas de melhoria
executados observadas para os desvios ou
(quais, quando e onde) dificuldades observadas
Més
Més

6. Preco Contratual

O preco apresentado pelo concorrente inclui todos os custos, encargos e despesas necessarias a

prestacéo do servico e cuja responsabilidade ndo esteja atribuida ao contraente publico, nomeadamente

quaisquer encargos decorrentes do uso de bens, deslocacgbes, estadias, utilizacdo de marcas registadas,

patentes ou licengas.

O 1.° Secretario Executivo Intermunicipal

JORGE M|GUEL Assinado de forma digital por

JORGE MIGUEL MARQUES DE

MARQUES DE BRITO

Dados: 2021.07.06 23:36:30

BRITO +01'00'

(Jorge Brito)
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